
 

 

 

ระเบยีบปฏบิตักิารใชข้อ้มลู 
หอเอกสารและจดหมายเหตุวดัศรบีุญเรอืง ตำบลกดุปอ่ง อำเภอเมอืงเลย จงัหวัดเลย  

พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

 โดยที่สำนักงานวัดศรีบุญเรือง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย ได้จัดทำหอเอกสารและจดหมายเหตุ  
วัดศรีบุญเรือง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย ในแบบที่ตั้งและแบบระบบทางอินเทอร์เน็ต (internet) เพื่อให้
ประชาชนและผู้ที่สนใจ สามารถทำการศึกษา ค้นคว้า การวิจัย และเข้าถึงเอกสารที่มีคุณค่าและอธิบาย
เรื่องราวข้อเท็จจริงและความเป็นมาในอดีต ตลอดจนเป็นมรดกของท้องถิ่นและอนุชนรุ่นหลังสืบไป  

การนี้ทางสำนักงานวัดศรบีุญเรืองฯ ได้ตระหนักถึงความสำคัญของการเผยแพร่ข้อมูลอย่างถูกต้องและ
เหมาะสม โดยเฉพาะข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับบุคคล สถานที่ ชุมชน รวมถึงทรัพย์สินทางปัญญา  เพื่อเป็นการ
หลีกเลี่ยงการนำเสนอข้อมูลที่ไม่เหมาะสมหรือใช้ในทางที่ผิดทั้งโดยเจตนา และไม่เจตนา จึงได้กำหนดระเบียบ
ปฏิบัติการใช้ข้อมูลเหล่านี้ขึ้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๓๗ แห่งพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ พ.ศ. ๒๕๐๕ 
แก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ ประกอบคำสั่งเจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรือง  
ที่ ศบร.๐๑/๒๕๖๓ เรื่อง แต่งตั้งผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนเจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรือง ลงวันที่ ๙ มกราคม ๒๕๖๓  
จึงกำหนดระเบียบไว้ ดังต่อไปน้ี 

ข้อ  ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบปฏิบัติการใช้ข้อมูลหอเอกสารและจดหมายเหตุวัดศรีบุญเรือง 
ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย พ.ศ. ๒๕๖๗” 

ข้อ  ๒  ระเบียบนี้ให้บังคับใช้ตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป 
ข้อ  ๓  ในระเบียบนี้ 
“หอเอกสารและจดหมายเหตุวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย”  หมายความ

ว่า  หอเอกสารและจดหมายเหตุที่ตั้งอยู่ ณ วัดศรีบุญเรือง เลขที่ ๒๕๗ บ้านติ้ว ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย 
จังหวัดเลย ทั้งนี้ ให้หมายความรวมถึงหอเอกสารและจดหมายเหตุในระบบสืบค้นทางอินเทอร์เน็ต (internet)  

“หอเอกสารและจดหมายเหตุวัดศรีบุญเรืองฯ” หมายความว่า เป็นคำย่อของ หอเอกสารและ
จดหมายเหตุวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 

“เอกสารและจดหมายเหตุ”  หมายความว่า  เอกสารลายลักษณ์ที่มีการตกทอดและเก็บรักษาอยู่
ภายในวัดศรีบุญเรืองมาตั้งแต่อดีตจนถึงปัจจุบัน ทั้งนี้ให้หมายความรวมถึงเอกสารโสตทัศน์ แผนที่ แผนผัง 
แบบแปลน ที่มีการแนบประกอบมาพร้อมกับเอกสารลายลักษณ์ 

“ผู้ค้นคว้า”  หมายความว่า  ประชาชนซึ่งเข้ามาใช้บริการเพื่อการศึกษา การค้นคว้า และการวิจัย 
และที่เข้าใช้บริการผ่านระบบสืบค้นทางอินเทอร์เน็ต  ทั้งนี้ให้หมายรวมถึงผู้ขออนุญาตสำเนาเอกสารและ
จดหมายเหตุ 

 
 

//…“ผู้อนุญาต” 



“ผู้อนุญาต”  หมายความว่า  เจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่งเจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรืองฯ 

“เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  ผู้ที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่ให้บริการเอกสารและจดหมายเหตุ
ภายในหอเอกสารและจดหมายเหตุวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 

ข้อ ๔ ให้เจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย รักษาการตาม
ระเบียบนี้ และให้อำนาจวินิจฉัยปัญหาที่เกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 

คำวินิจฉัยของเจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรืองฯ ตามวรรคหนึ่ง ให้ถือเป็นที่สุด 
 

หมวด ๑  
ทั่วไป 

ข้อ  ๕ เอกสารและจดหมายเหตุให้บริการแก่ผู้ค้นคว้า ประกอบด้วย 
(๑)  เอกสารลายลักษณ์  ได้แก่  เอกสารที่สื่อความหมายด้วยลายลักษณ์อักษรหรือเครื่องหมาย ทั้ง

แบบตัวเขียนและตัวพิมพ์ เช่น เอกสารข้อมูลวัด เอกสารประวัติพระสังฆาธิการ โครงการ รายงาน หนังสือ 
และบทความ เป็นต้น 

(๒)  เอกสารโสตทัศน์  ได้แก่  เอกสารที่สื่อความหมายด้วยภาพหรือเสียง เช่น ภาพถ่าย สไลด์ 
โปสเตอร์ บัตรอวยพร แถบบันทึกเสียง เป็นต้น 

(๓)  แผนที่ แผนผัง แบบแปลน หรือเอกสารที่คล้ายคลึงกัน 
 

หมวด ๒  
การใช้บริการเพื่อการศึกษา การค้นควา้ การวิจัย และการเผยแพร ่

ข้อ  ๖ ผู้ค้นคว้าสามารถทำการศึกษา ค้นคว้า และวิจัย จากหอเอกสารและจดหมายเหตุ 
วัดศรีบุญเรืองฯสามารถกระทำได้ที่วัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย และทางระบบ
ออนไลน์ผ่าน https://drive.google.com/drive/folders/1ZVziI0Ro5fjkNcl5nvFITGSYSRneaLQ-?usp= 
drive_link หรือติดต่อผ่านเพจเฟซบุ๊ก (Facebook) “วัดศรีบุญเรือง อ.เมืองเลย” 

ข้อ ๗ ในกรณีที่ผู้ค้นคว้ามีความประสงค์ขอเข้าใช้บริการเอกสารและจดหมายเหตุฉบับจริง  
เพื่ออ่าน ณ วัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย ต้องติดต่อทางสำนักงานวัดศรีบุญเรืองฯ 
ก่อนทุกครั้ง เพื่อกำหนดวันเวลาสำหรับการเข้ามาใช้บริการ ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับดุลพินิจของผู้อนุญาตและสำนัก
งานวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย จะพิจารณาอนุญาตแต่ละกรณี 

ข้อ ๘ การศึกษา การค้นคว้า และการวิจัยจากการใช้เอกสารและจดหมายเหตุฉบับจริงในที่ตั้ง 
ณ วัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย ผู้ค้นคว้ามีหน้าที่ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์   
ดังต่อไปน้ี 

(๑)  แต่งกายสุภาพเรียบร้อย 
(๒)  ไม่นำวัตถุที่อาจก่อให้เกิดอันตรายต่อชีวิตและทรัพย์สินเข้าไป 
(๓)  ไม่สูบบุหรี่และดื่มสุราหรือเครื่องดื่มที่มีส่วนผสมของแอลกอฮอล์ภายในวัด 
(๔)  ไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นเหตุหรืออาจเป็นเหตุให้เกิดความชำรุด เสียหาย หรือก่อให้เกิดความ

ไม่เป็นระเบียบ รวมถึงไม่กระทำการใด ๆ อันเป็นที่น่ารังเกียจหรือที่เสื่อมเสียต่อศีลธรรมอันดี 
//…(๕) ต้องใช้เอกสาร 



(๕)  ต้องใช้เอกสารและจดหมายเหตุด้วยความระมัดระวังตลอดเวลาที่ทำการศึกษา ค้นคว้า วิจัย 
(๖)  ห้ามขีดเขียนหรือทำเครื่องหมายใด ๆ ลงในเอกสารและจดหมายเหตุ 
(๗)  ห้ามแยก ฉีก หรือกระทำการใด ๆ อันอาจทำให้เอกสารและจดหมายเหตุชำรุดหรือได้รับความ

เสียหาย 
(๘)  ห้ามนำเอกสารและจดหมายเหตุออกไปจากวัดศรีบุญเรือง ตำบลกุดป่อง อำเภอเมืองเลย จังหวัดเลย 
ข้อ ๙ เพื่อประโยชน์ในการเก็บรักษาและอนุรักษ์ เจ้าหน้าที่อาจพิจารณางดการค้นคว้าหรือการ

อ่านหากเอกสารนั้นอยู่ในสภาพชำรุด 
ข้อ ๑๐ ผู้ค้นคว้าจะนำข้อมูลที่ได้จากหอเอกสารและจดหมายเหตุวัดศรีบุญเรืองฯ ใช้งานหรือ

เผยแพร่ ต้องอยู่ภายใต้ข้อกำหนด คือ อ้างอิงแหล่งที่มา ห้ามนำไปใช้เพื่อการค้า และห้ามดัดแปลง ทั้งนี้  
เป็นไปตามสัญญาอนุญาตแบบเปิด หรือ สัญญาอนุญาตครีเอทีฟคอมมอนส์ (Creative Commons, CC) ซึ่ง
เป็นสัญญาอนุญาตทางลิขสิทธิ์ โดยที่เอกสารและจดหมายเหตุรับการคุ้มครองภายใต้สัญญาอนุญาตครีเอทีฟ
คอมมอนส์ Attribution-NonCommercial-NoDerivs 4.0 International ปรากฏสัญลักษณ์ (CC BY-NC-

ND 4.0)  ซึ่งแต่ละสัญลักษณ์หมายความ ดังนี้ 

 (๑) Attribution icon (BY)    แสดงที่มา  หมายความวา่  สำนักงานวัดศรีบุญเรืองฯ ยินยอมให้
ผู้ค้นคว้า คดัลอด แจกจา่ย จดัแสดง และเผยแพร่ข้อมูล โดยต้องประกาศอ้างอิง หอเอกสารและจดหมายเหตุ
วัดศรีบุญเรืองฯ ซึ่งเป็นแหล่งที่มาของข้อมูล 

(๒) Non Commercial icon (NC)    ไม่ใช้เพื่อการค้า  หมายความวา่  สำนักงานวัดศรีบุญเรืองฯ 
ยินยอมให้ผู้ค้นคว้า คดัลอด แจกจา่ย จัดแสดง และเผยแพร่ข้อมูลสำหรับจุดประสงค์ที่ไม่ใช่เพื่อการค้าเท่านั้น 
เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากทางสำนักงานวัดศรีบุญเรืองฯ  

 (๓) No Derivative Works icon (ND)    ไม่ดดัแปลง  หมายความว่า  สำนักงานวัดศรีบุญเรืองฯ 
ยินยอมให้ผู้ค้นค้วา คดัลอด แจกจา่ย จัดแสดง แลพเผยแพร่ข้อมูล เฉพาะงานที่เหมือนต้นฉบับทุกประการ
เท่านั้น ไม่ใช้งานที่ถูกแกไ้ขดัดแปลง เว้นแต่ได้รับอนุญาตจากทางสำนักงานวัดศรีบุญเรืองฯ 

ข้อ ๑๑ ในกรณีที่ผู้ค้นคว้าหรือบุคคลใดประสงค์จะนำเอกสารและจดหมายเหตุที่ ได้จาก 
หอเอกสารและจดหมายเหตุวัดศรีบุญเรืองฯ ไปใช้เพื่อการค้า หรือดัดแปลง จะต้องทำหนังสือถึงเจ้าอาวาส 
วัดศรีบุญเรืองฯ เพื่อขออนุญาต เมื่อได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากเจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรืองแล้วจึงจะนำไปใช้
เพื่อการค้า หรือดัดแปลงเอกสารและจดหมายเหตุนั้นได้  

 
หมวด ๓  
เบ็ดเตล็ด 

ข้อ ๑๒ ผู้ค้นคว้าต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าสินไหมทดแทนในกรณีที่เอกสารและจดหมายเหตุฉบับ
จริงที่ใช้ค้นคว้านั้นสูญหายหรือเสียหาย 

ข้อ ๑๓ เพื่อประโยชน์ในการเก็บรักษและอนุรักษ์เอกสารและจดหมายเหตุในกรณีที่ผู้ค้นคว้าได้
กระทำการใด ๆ อันเป็นการฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้ ผู้อนุญาตอาจขอสงวนลิขสิทธิ์มิให้ผู้ค้นคว้าราย
ดังกล่าวเข้าใช้บริการเป็นการชั่วคราวตามระยะเวลาที่ผู้อนุญาตกำหนดหรือตลอดไปก็ได้ 

 
//…ข้อ ๑๔ การใช้บรกิาร 



ข้อ  ๑๔ การใช้บริการอื่นใดนอกจากที่กำหนดไว้ในระเบียบนี้ให้เป็นดุลพินิจของผู้อนุญาตที่จะ
พิจารณาอนุญาตแต่ละกรณี ทั้งนี้ การพิจารณาอนุญาตนั้นให้คำนึงถึงผลกระทบและปัญหาที่จะเกิดขึ้นด้วย 
 
 
  ประกาศ ณ วันที่   ๕  เดือน  พฤษภาคม  พุทธศักราช ๒๕๖๗ 
 
 
 
 

(พระครูสตุคุณาลงกรณ์) 
รองเจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรือง 

ปฏิบัติหน้าที่แทน  เจ้าอาวาสวัดศรีบุญเรือง 


